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PREPARATORIA
SEMESTRE AGO-DIC, 2017 o ENE-JUN, 2018
TÍTULO

(en mayúsculas, subrayado y centrado) 







            Trabajo presentado por:
Matemáticas II: 






Julián Garza Pérez
Mtra. Alma Edith Rodríguez Martínez.  



1er. Semestre, Gpo. o Área, # lista.


Monterrey, N.L. a  18 de julio de 2017.
Todo trabajo en computadora considera:  

Portada institucional.

Márgenes de 2.54 (superior, inferior, derecha e izquierda)

Arial 12.

1.5 espacio (interlineado). 

Párrafos alineados a la izquierda, sin justificar. 

Sangría de 7 espacios (primer renglón de cada párrafo). 

Encabezado para actividades a mano (esquina superior izquierda):

Español II (nombre oficial de la unidad de aprendizaje). 

Julián Garza Pérez (nombre completo del alumno)
1er. Semestre, Gpo. o Área, # lista.

Monterrey, N.L. a  18 de marzo de 2017.

Docente: Karla González Márquez.

Actividad # 1

Signos de puntuación (título del contenido, no del tipo de actividad). 
A petición del docente, se puede incluir la declaratoria de autoría: 
* Impresa en computadora (se eliminan las opciones contenidas en los paréntesis, ajustándolas según se trate de alumno o alumna): 
[image: image2.emf]
PREPARATORIA 

SEMESTRE AGO-DIC, 2017 o ENE-JUN, 2018
DECLARATORIA DE AUTORÍA. 

       Yo,     JULIÁN GARZA PÉREZ, declaro que soy el(la) único(a) autor(a) del trabajo titulado “Signos de puntuación”, trabajo en el que respeto  y doy crédito a quien sustenta teóricamente y/o en su caso, expreso la referencia de los aprendizajes, integrando conocimientos previos a nuevos conocimientos.   

       Autorizo al Colegio Regiomontano Contry, A.C., para que haga uso del presente conforme a lo que convenga. 

       Para que así conste, firmo la presente a los  18 días del mes de julio de 2017. 





____________________________

   



                     JULIÁN GARZA PÉREZ

* Elaborada a mano: se redacta igual omitiendo claro está, la imagen corporativa. 
En cualquier trabajo, la referencia bibliográfica o la bibliografía, se escriben al final y en hoja aparte. La diferencia entre una y otra es que mientras la referencia bibliográfica contempla ÚNICAMENTE la información del material que se citó en el trabajo, la bibliografía considera la información consultada y la citada.  El orden de las referencias o documentos consultados se hace alfabéticamente (apellido de autor). El interlineado es de 1.5 y con sangría francesa (7 espacios).  
Cómo citar en la referencia o en la bibliografía:  

Apellido del autor, inicial del primer nombre. (año). Título del libro.  País: Editorial.

Ejemplo: 

Gómez, B. (2015). Los niveles de comunicación. México, Editorial Patria.  


Martí, M. (2012).  Aprendizaje permanente. Competencias para una formación crítica: Aprender a lo largo de la vida. España: Edicions del Crec.

IMPORTANCIA DE CITAR LAS FUENTES
       Se cita para dar crédito a los autores de ideas, teorías, investigaciones, posturas, etc., como generadores de conocimientos.  También se cita para fundamentar, debatir, argumentar, etc. las ideas propias, dar credibilidad a los argumentos, facilitar la localización de las posturas.  Citar, evita ser acusado de plagio. 

CITA DE AUTORES (en el cuerpo del trabajo)

+ 1 autor: Apellido (año). 

+ 2 autores: Apellido y Apellido (año).  Si se publica en otro idioma, se sustituye la  conjunción “y” por &.
+ 3 a 5 autores: la primera vez se citan todos.  Ejemplo: Garza, Madero, Sepúlveda y García (año).

     
En citas subsecuentes se cita solo al primero y se añade et al (atendiendo a los signos de   

              puntuación que se incluyen. 


Ejemplo: Garza et al. (año)

+ 6 o más autores: desde la primera vez, se cita el apellido del primer autor seguido de la

        
referencia et al.

CITAS DIRECTAS (referencia fiel de las palabras del autor, aun si presenta errores ortográficos, gramaticales, etc.)
· Toda cita  textual (tal y como está) debe referir el primer apellido del autor, el año de la edición  entre paréntesis y la página, también entre paréntesis. Hay diferencia si la cita tiene menos o más de 40 palabras.  
* Menos de 40 palabras: se escribe inmersa en el párrafo y se entrecomilla (sin cursiva).  Se coloca un punto después de finalizar la cita y todos los datos.  Puede estar al principio o intermedia en el párrafo. 
Ejemplo (al principio, con referencia del autor): 
       González (2016) refiere que “los alumnos del Colegio Regiomontano Contry, A.C. se caracterizan por su espíritu de servicio” (p. 29).  Valdrá la pena investigar de qué manera los alumnos de la institución educativa referida, definen el don de la vida.  
Ejemplo (intermedio o final, con referencia del texto):

       Como es sabido, el servicio es un valor que da sentido a la vida.  En este aspecto “los alumnos del Colegio Regiomontano Contry, A.C. se caracterizan por su espíritu de servicio” (González, 2016, p. 29).  Valdrá la pena investigar de qué manera los alumnos de la institución educativa referida, definen el don de la vida.  
* Más de 40 palabras: se escribe en párrafo aparte, con sangría (7 espacios solo el primer renglón), sin comillas y sin cursiva.  Se coloca un punto antes de los datos.   
Ejemplo con referencia del autor: 

       González (2016) refiere que:

       Los alumnos del Colegio Regiomontano Contry, A.C. se caracterizan por su espíritu de servicio.  Es importante saber que en la institución educativa referida, el servicio es uno de los valores que, junto con la fe, la fraternidad, la justicia y el compromiso, hacen que los alumnos desarrollen al máximo su potencial, favoreciendo el crecimiento de las dimensiones de sus personas. (p. 29).

O bien, ejemplo con referencia del texto: 
       Los alumnos del Colegio Regiomontano Contry, A.C. se caracterizan por su espíritu de servicio.  Es importante saber que en la institución educativa referida, el servicio es uno de los valores que, junto con la fe, la fraternidad, la justicia y el compromiso, hacen que los alumnos desarrollen al máximo su potencial, favoreciendo el crecimiento de las dimensiones de sus personas. (González, 2016, p. 29).
CITA DE PARAFRASEO (se utilizan la idea del autor, escribiéndola con palabras propias y por lo mismo, no se colocan comillas). En esta línea partamos de la cita de González como ejemplo.  

* Cita basada en el autor. 
       González (2016) es especialista en valores y en cada una de sus conferencias realza el servicio como el valor de mayor necesidad hoy en día; sus múltiples investigaciones lo han llevado a asegurar que los alumnos del Colegio Regiomontano se distinguen precisamente por vivir este valor. 

* Cita basada  en el texto. 
       Cabe señalar que hoy en día poner en práctica el valor del servicio es una necesidad (González, 2016).

CITA DE UNA CITA (partiendo de que la cita de González [autor citado] sobre el valor del servicio que viven los alumnos del CRC se encontró en el material de Méndez cuyo año de edición es 2017 (en la referencia bibliográfica se dará crédito a Méndez).  Se siguen los lineamientos de cita directa (textual) o de parafraseo. 
Ejemplo: 

       González (como se citó en Méndez, 2017)… 
CITAS DE PÁGINAS WEB.  

En el texto del trabajo, se figuen los lineamientos referidos para cita directa, de parafraseo, etc., pero en la Referencia Bibliográfica se valida así: 
Ejemplo: 

       González, C. (2016). La importancia de los valores. Mes, día y año de consulta. Recuperado de http://

Consulta:
American Psychological Association. (2010). Manual de publicaciones de la American Psychological    

       Association (3a ed.). México: Manual Moderno.
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